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前 言

本标准等同采用国际标准 信息技术 文本和办公系统键盘布局 第

部分 字母数字区

本标准是系列标准之一 通过制定这一系列国家标准 对我国多语言文字所使用键盘的发展起指导

作用

在 全部制定后 将完全取代以下标准

信息处理交换用七位编码字符集键盘的字母数字区布局

打字机 打印键和功能键的布局

办公机器和数据处理设备键盘上控制键定位的原则

办公机器和处理设备 打字机功能键符号

加法器和计算器 十键键盘的数字区

加法器和计算器 键顶 打印或显示符号

办公机器 双手操作键盘字母数字区的基本布局

有字母扩充语言国家的键盘 协调的指南

办公机器 键盘 键编号制式和布局图

信息处理 文本和办公系统 多拉丁字母语言键盘 布局和操作

在 信息技术 文本和办公系统键盘布局 总标题下 目前包括以下 个部分

第 部分 指导键盘布局的一般原则

第 部分 字母数字区

第 部分 字母数字区的字母数字分区补充布局

第 部分 数字区

第 部分 编辑区

第 部分 功能区

第 部分 表示功能用的符号

第 部分 数字辅助键盘的字母分配

本标准附录 是提示的附录
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前言

国际标准化组织 和 国际电工委员会 是世界性标准化专门机构 国家成员体 它们都是

或 的成员国 通过国际组织建立的各个技术委员会参与制定针对特定技术范围的国际标准

和 的各技术委员会在共同感兴趣的领域内进行合作 与 和 有联系的其他官方和非官

方国际组织也可参与国际标准的制定工作

在信息技术领域 和 建立了一个联合技术委员会 即 由联合技术委员会

提出的国际标准草案需分发给国家成员体进行表决 发布一项国际标准 至少需要 的参与表决的

国家成员体投票赞成

国际标准 是由 信息技术 联合技术委员会 分委会制定的

是文件处理和相关通信分委会

本标准部分或全部取代以下标准

相关细则 见 的附录 部分

在 信息技术 文本和办公系统的键盘布局 的总标题下 由下列部分构成

第 部分 指导键盘布局的一般原则

第 部分 字母数字区

第 部分 字母数字区的字母数字分区补充布局

第 部分 数字区

第 部分 编辑区

第 部分 功能区

第 部分 表示功能用的符号

第 部分 数字辅助键盘的字母分配

的附录 部分仅作提示



中 华 人 民 共 和 国 国 家 标 准

信息技术 文本和办公系统键盘布局

第 部分 字母数字区

国家质量技术监督局 批准 实施

范围

在本系列标准的第 部分描述了基本范围后 本标准规定键盘的字母数字区和字母数字区的分区

划分 同时还规定字母数字区 字母数字分区的键的排列 编号和定位 以及字母数字区的功能分区

中的几个控制功能在键上的布局和分配

一致性

如果设备满足 以及 或 之一 则它与本标准一致

引用标准

下列标准所包含的条文 通过在本标准中引用而构成为本标准的条文 本标准出版时 所示版本均

为有效 所有标准都会被修订 使用本标准的各方应探讨使用下列标准最新版本的可能性

信息处理 信息交换用七位编码字符集

信息技术 文本和办公系统键盘布局 第 部分 指导键盘布局的一般原则

信息技术 文本和办公系统键盘布局 第 部分 字母数字区的字母数字

分区补充布局

信息技术 文本通信用编码图形字符集 拉丁字母

定义

给出的定义适用于本标准

排列和位置

字母数字区位于功能区的右边和部分功能区的下方 编辑区和数字区的左边 见

范围从第 列到第 列

分区划分

字母数字区分区的划分见图

是字母数字区的字母数字分区 和 是字母数字区的功能分区 键的排列

编号和位置以及图形字符和几个功能在键上的分配在本标准第 章和第 章中规定



字母数字区字母数字分区键的排列和位置

图形键和间隔键应排列在字母数字 分区

键盘的总体排列

图形键和间隔键应按图 所示定位 在字母数字区字母数字分区中 应有 个或更多的图形键及

间隔键 排列如下

间隔键在 行 加长 最小也要从 到

行有 或更多的键 位置从 到

行有 或更多的键 位置从 到

行有 或更多的键 位置从 到

行有 或更多的键 位置从 到

这种排列要适应现行 和国家布局 并有足够灵活性 能满足可能的扩展版本 特别是国家语言

的要求 分区的精确界线取决于键的编号和配置

为实现本系列标准第 部分的补充布局 要求有 个图形键

图 字母数字区划分成分区

图 键盘排列字母数字区 的字母数字分区键的定位和排列

协调的 个图形键键盘排列

协调的有 个图形键及间隔键的键盘 应按图 所示定位

字母数字区的字母数字分区应有 个图形键及间隔键 键按下面的准则来排列

间隔键在 行 加长 最小从 到

行从 到 的位置有 个键 或从 到 的位置有 个键

行 个键 位置从 到

行 个键 位置从 到

行位置从 到 有 个键 或位置从 到 有 个键



图 协调的 个图形键键盘排列中字母数字区 字母数字分区键的排列和定位

字母数字区字母数字分区的功能

分配给字母数字 分区的键的功能是包括间隔字符的图形字符

图形字符的分配

图形字符的分配由相应用法决定

注 附录 给出分配的推荐方案 适合于国家标准使用

拉丁字母表字符分配到字母数字 分区的键时 遵守下列要求

应提供 的 个恒定的图形字符 这些字符是

拉丁字母表从 到 个小写字母

拉丁字母表从 到 个大写字母

到 的十个阿拉伯数字 见下面

感叹号

双引号

百分比

和

撇号

星号

左圆括号

右圆括号

正号

逗号

负号

句点

斜线

冒号

分号

小于记号

等于记号

大于记号

问号

下横线

间隔 见下面的



数字 到 应分配到 行键

间隔应分配到 行的间隔条

注 为输入 图形字符总表 中规定补充组的布局

非图形键功能分配

键盘通常为非图形键提供下列一项或多项功能

第 级别选择

设置制表符

大写字母锁定 第 级别锁定 通用锁定

回行

向前 向后删除

第 级别选择

组选择

控制

切换

功能键最低要求

本标准分配下列功能

第 级别选择

应在 行提供第 级别选择功能的两个键 图形键行的两边各一 左手第 级别选择键整个或部分

应在 位置 右手第 级别选择键应与图形键行的右手端相邻

制表

应在 行提供一个制表功能键 与图形键行的左手端相邻 这个键应整个或部分在 位置

大写字母锁定 第 级别锁定 通用锁定

应在 行提供一个锁定功能键 与图形键行的左手端相邻 这个键应整个或部分在 位置

回行

应提供一个回行功能键 这个键应整个或部分在 行 与图形键行的右手端相邻

向前 向后删除

应提供一个向前 向后删除功能键

键顶置标

字母数字区功能键顶置标在本系列标准第 部分规定



附 录

提示的附录

分 配 指 南

各个国家键盘多种多样布局是公认的 图 所示是典型拉丁字母子集的安排 可在许多国家的键

盘布局上看到

这个图仅作信息提供 它可能有助于开发新的国家标准

图 仅示出大写字母 应明确 小写字母应分配到键的第 级别 大写分配到第 级别

图 注

数字 到数字 分配在 到 位置的键上 数字零通常分配在 位置的键上 有时零也被分配在 位

置的键上 数字分配到第 级别还是第 级别取决于习惯 在键盘中 如果有数字分配到数字区的数字分区 则数字可从

字母数字区省去

在第 级别与第 级别 图形字符间隔都分配到间隔条上 如果存在无间断间隔 分配在第 级别的间隔条上

如果存在软连字符图形字符 最好分配到第 级键上 与常规连字符在同一键上

图 字母数字区 字母数字分区键的安排和定位示例

采用说明

在 中 图 或表 中一些位置给出不确定的图形字符选择 采用制定为国家标准时 这些字

符被确定 故将原文中的表 删去


